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COMUNICACAO INTERNA N° 04/2023

OBJETO

Servico (X) Material ()

Contratagdo de empresa especializada na confeccio e fornecimento de
materiais graficos para a Camara Municipal de Sao Bento/MA.

REQUISITANTE REQUISITADO

Setor Administrativo Gabinete do Presidente

JUSTIFICATIVA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Considerando o esgotamento do contrato 001/2022 oriundo da Ata de
Registro de Precos n° 01/2021-CMSB/MA, fornecimento e confecg¢do de
materiais graficos, a atual solicitagdo demonstra ser indispensavel para o bom
funcionamento da Camara por se tratar de materiais essenciais, atendendo nio
somente os vereadores e funciondrios presentes, como também autoridades
publicas que aqui frequentam, para continuidade na exceléncia da prestagdo de
Servigos.

Desse modo, o presente requerimento apresenta ser indispensavel para o
bom funcionamento da Camara por se tratar de materiais essenciais para a
continuidade das atividades exercidas, possibilidade que a Administragdo
Publica forne¢a um trabalho satisfatério para a sociedade.

Portanto, segue-se o presente Termo de Referéncia juntamente com
Anexo com os itens necessarios, em virtude do exato enquadramento das
necessidades e nos requisitos fundamentais para utilizagdo desse procedimento
nos termos da Lei.

Sao Bento — MA, 18 de janeiro de 2023.

i, Wicie, Kodufenr, b,
ANA LUCIA DRIGUES SILVA

Agente Administrativa

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA
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TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em servico de confeccio de materiais

graficos para a Camara Municipal de Sio Bento/MA.

2, DA JUSTIFICATIVA

2.1 O presente requerimento apresenta ser indispensavel para o bom funcionamento
da Camara por se tratar de materiais essenciais para a continuidade das atividades
exercidas, possibilidade que a Administracio Publica forneca um trabalho satisfatorio
para a sociedade.

22 A presente contratagdo deve-se ainda para garantir o regular desempenho das
atividades desenvolvidas pela Cimara, possibilitando um ambiente de trabalho com
todos os recurso necessarios para o desenvolvimento das atividades administrativas.

2.3 Justificadamente, portanto, o presente Termo de Referéncia se faz necessario em
virtude do exato enquadramento das necessidades e nos requisitos fundamentais para
utilizagao desse procedimento nos termos da Lei.

24 Fazendo uso do juizo de oportunidade e conveniéncia, justifica-se a realizagdo de

licitagdo visando a economia, eficiéncia e efetividade na Administragido Publica.
3. QUANTITATIVO
3.1 ANEXO I deste Termo de Referéncia.

4. DO LOCAL DE ENTREGA

41 A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Servigo”, a ser assinada
pelo Fiscal da CONTRATANTE, contendo as informagdes dos itens, quantidades,
pregos unitarios e totais.

42 A entrega do material devera ser realizada nos dias, horarios e endereco contido
na Ordem de Servigo da CONTRATANTE.
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-8 GARANTIA DOS PRODUTOS E/OU SERVICOS
5.1 A CONTRATADA garantird a qualidade dos produtos e/ou servigos, a partir

de sua entrega definitiva, obrigando-se a sanar qualquer vicio que os mesmos venha a
apresentar, mediante troca do produto viciado ou deteriorado.

5.2 Na constatagdo de defeitos de fabricagdo, imperfeicdes, entre outros, fica a
empresa responsavel pela troca do item/produto no prazo maximo de 10 (dez) dias, a
partir da notificagdo emitida pela CONTRATANTE.

53 Os produtos deverdo conter um prazo de garantia minima de 90 (noventa) dias,
devendo, ainda, serem entregues sem prejuizo da garantia do fabricante.

5.4 Durante o prazo de garantia dos materiais, a CONTRATADA fica obrigada a

substituir o material defeituoso no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

6. FISCAL DO CONTRATO

6.1 A execugdo do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagio
e avaliacdo por servidor designado para este fim, podendo ser auxiliado por outro(s)
servidor (es) igualmente designado(s);

6.2 Cabera a fiscalizagdo exercer rigoroso controle do cumprimento do contrato,
em especial quanto & quantidade e qualidade do objeto. Devera conjuntamente fazer
registros em relatério proprio, anotando as irregularidades constatadas, remetendo-o ao

chefe imediato para as devidas providéncias por parte da CONTRATADA.

s DO PRAZO DE ENTREGA

7.1 O prazo para entrega dos materias serd de no maximo 15 (quinze) dias

consecutivos a contar da data do recebimento da Ordem de Servigo.

8. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

8.1 A simples entrega do(s) produto(s) objeto(s) da autorizagdo/solicitagdo ndo
implica na sua aceitagio definitiva, o que ocorrera ap6s a vistoria e comprovagdo da
conformidade pelo FISCAL DO CONTRATO.

A. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificacio da

conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA
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proposta.

B. Definitivamente, apés a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, e sua consequente aceitagio, que se
dara até 05 (cinco) dias consecutivos do recebimento provisorio.

8.2 O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras
quanto a qualidade do produto entregue.

8.3 Os itens contendo baixa qualidade, em desacordo com o Termo de Referéncia
€ seus anexos ou com a legislacdo vigente aplicada, serdo rejeitados pelo Orgﬁo.

8.4 A CONTRATADA ficara obrigada a substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto contido no presente Termo de Referéncia, mesmo apés o recebimento
definitivo sempre que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo dos servigos/fornecimento ou de materiais empregados.

8.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a CONTRATADA da
responsabilidade civil, nem ético-profissional, pela perfeita execu¢do do contrato, ou
prejuizos resultantes da incorreta execugido do contrato, dentro dos limites estabelecidos

pela lei ou pelo contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE
» Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

9.1 Receber provisoriamente os itens, disponibilizando local, data e horario.
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceita¢do e recebimento definitivos:

9.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,
através de servidor especialmente designado como FISCAL DO CONTRATO;

9.3 Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos
objetos, podendo recusar aqueles que ndo estejam de acordo com os as especificagdes
constantes neste Termo.

9.4 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo

estabelecidos neste instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em

vigor.

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA
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9.5 Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a

entrega do objeto em questdo.
9.6 Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo

descumprimento das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA.

10. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

10.1 O licitante devera comprovar sua habilitacdo conforme os art.s 27 e 30 da lei
8.666/1993 e suas alteracdes.

a) Habilitagdo juridica;

b) Qualificagdo técnica;

¢) Qualificagdo econdnima-financeira:

d) Regularidade fiscal;

¢) Cumprimento do disposto no inciso XXXII do art. 7° da Constiui¢ao Federal e;

f) Outros documentos necessarios para a licitagéo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA
» Sido obrigagdes da CONTRATADA:

11.1 Manter regulares todas as condigdes de habilitacio e qualificacdo exigidas no
Termo de Referéncia e seus anexos bem como a sua compatibilidade com as obrigacdes
assumidas durante toda a vigéncia do contrato;

11.2 Prestar o servigo de acordo com as especificagdes e caracteristicas deste
Termo de Referéncia, sem quaisquer adicionais e taxas extras;

11.3 Empregar somente materiais novos e de qualidade, compativeis com os
especificados, ndo se admitindo sob qualquer hipétese, materiais sujos, defeituosos, fora
de padrdo ou de qualidade duvidosa;

11.4 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE e/ou a terceiros em razio de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua

ou dos seus empregados, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais

a que estiver sujeita.
115 A CONTRATADA deve assumir a responsabilidade por todos os encargos

previdencidrios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em
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vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, uma vez que seus empregados ndo

manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.
11.6 A CONTRATADA deve providenciar todos os documentos necessarios para a
execucdo do objeto, tais como: liberagdes, licengas, permissdes e/ou autorizacdes,

recolhimentos de taxas e outros que se fizerem necessarios.

12. DAS PENALIDADE CONTRATUAIS

12.1 Se a CONTRATADA, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de
Empenho ou a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as
demais licitantes chamadas na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se
o proponente desistente as seguintes penalidades:

12.2 impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhio, pelo prazo de

até 05 (cinco) anos;

12.3 multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente
atualizada.
12.4 O atraso injustificado na prestagio dos servigos ou entrega dos materiais

sujeitara a Contratada a aplicagio das seguintes multas de mora:

12.5 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

12.6 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndio podendo ultrapassar 20%
(vinte por cento) do valor do contrato.

12.7 Além das multas aludidas no item anterior, a CONTRATANTE podera aplicar

as seguintes sangdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de

inexecugdo total ou parcial do Contrato:

12.8 adverténcia escrita;
12.9 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
12.10 impedimento para participar de licitagio e assinar contratos com o Estado pelo

prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento de

Licitagdes e Contratos — SGC por igual prazo;

12.11 declaragio de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sio Bento - MA
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a Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos ou até que o

contratado cumpra as condigdes de reabilitagdo.

1212 As sangOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
conjuntamente com a prevista na alinea “b”.

12.13 Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a
aplicagdo das penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando
provas que justifiquem a proposigdo.

12.14 A Contratada estara sujeita a aplicagdo de san¢des administrativas, dentre
outras hipéteses legais, quando:

12.15  prestar os servi¢os ou entregar os materiais em desconformidade com o
especificado e aceito;

12.16  ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;

12.17  descumprir os prazos e condigdes previstas neste Pregao.

1218 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificagio, em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATANTE.

1219 O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

1220 Alicitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, nio mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéio do Contrato, comportar-se de modo inidoneo,
fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal garantido o direito prévio da citagio ¢ da
ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até

que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13, DO PAGAMENTO

131 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo ndo superior a 30
(trinta) dias, contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestagio servicos,

com aceitagdo, mediante apresentagdo de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e

datada por quem de direito;
13.2 O CONTRATADO devera manter, durante toda execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢oes de habilitagdo
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e qualificagdo, devendo esta demostrar por meio da seguinte documentagio:

a) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;
c)Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;
d) Outros que sejam necessarios para a realizagdo do certame.
13.3 A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para

retificagdo e reapresentacio.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 E vedada a subcontratagdo parcial do objeto, associagio da CONTRATADA
com outrem, a cessdao ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo,
cisdio ou incorporagio da CONTRATADA, nio se responsabilizando a
CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros;

14.2 E permitida a subcontratagdo de bens/servigos de natureza acesséria e

instrumental, pelos quais a CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel;

15. OUTRAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

15.1 Sera de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA, as despesas de
transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega,
correndo a carga da CONTRATANTE apensa o valor referente ao efetivo fornecimento
do objeto ao prego adjudicado da proposta da CONTRATADA.

152 Sera de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA quaisquer danos
que venham a ocorrer a Camara Municipal de Sdo Bento ou a terceiros, decorrentes da
execugdo incorreta da entrega dos objetos contratados.

153 A empresa CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes de habilitagido e

qualificagdo durante toda execucdo do contrato.

Sao Bento - MA, 18 de Janeiro de 2022.

k)(u‘\, &/JC‘L&\. *.LL{ LA JU ~*\
ANA LUCIA DRIGUES SHLA

Agente Administrativa

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA
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ITEM

LOTE
UNICO

DESCRICAO DO MATERIAL

UND

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

LOTE
UNICO

BLOCO DE ANOTACOES.

BLOCO

80

RS

RS

LOTE
UNICO

CAPA DE PROCESSO LEGISLATIVO -
papel

cartolina, 240 g/m?, timbrada, impressdo 1X0
cor,formato 340 mm X 480 mm, vincada ao
meio, com bolsa fixa

MILHEIRO

12

RS

RS

LOTE
UNICO

CAPA DE PROCESSO TIPO 1 - papel
cartolina, 240 g/m?, timbrada, impressio 1X0
cor, formato 340 mm X 480 mm, vincada ao
meio, com duas abas para

grampo, com 5 linhas horizontais pontilhadas

MILHEIRO

RS

RS

LOTE
UNICO

CAPA PROCESSO TIPO 2 - papel cartolina,
240 g/m?, timbrada, impressio 1X0 cor,
formato 340 mm X 480 mm, vincada ao meio,
com duas abas para grampo, com 5 linhas
horizontais pontilhadas.

MILHEIRO

RS

RS

1]

LOTE
UNICO

CARTAO DE VISITA - em papel
apergaminhado, 180 g/m?, timbrado, brasio
em policromia, texto em impressio 1X0 cor,
formato 5,5 cm X 9,5 cm.

MILHEIRO

RS

RS

LOTE
UNICO

CONVITE TIPO 1 - impressio 1 X 0 colorido,
180 g/m?, formato 160 mm X 220 mm.

MILHEIRO

RS

RS

LOTE
UNICO

CONVITE TIPO 2 - impressdo 1 X 1 cor,
papel couché, 180 g/m?, formato 240 mm X
330 mm, com uma dobra. Pode ter aplicagdes
de foto e¢/ou desenho.

MILHEIRO

RS

RS

LOTE
UNICO

ENVELOPE TIPO CARTA - material papel
reciclado, cor natural, gramatura 90g/m?,
comprimento 110mm,

largura 230mm, impressio com enderego e
logomarca da Camara Municipal.

MILHEIRO

RS

RS

LOTE
UNICO

ENVELOPE OFICIO - material papel of-set
75 g/m?, timbrado, cor branca, impressdo 1 X
1 cor, formato 114 mm X 229 mm. impressdo
com enderego e logomarca da CAmara
Municipal.

MILHEIRO

RS

RS

10

LOTE
UNICO

ENVELOPE OFICIO GRANDE - material
papel timbrado 120 g/m?, cor branca, formato
26,0 cm X 36,0 cm, impressdo com enderego e
logomarca da Camara Municipal

MILHEIRO

RS

RS

11

LOTE
UNICO

FICHA DE REGISTRO DE MATERIAL

MILHEIRO

RS

RS

12

LOTE
UNICO

PAPEL TIMBRADO - papel off-set, 75 g/m?
cor branca, alcalino, formato A4, impressdo 1
X 0 cor, pacote com 500 folhas. impressio
com enderego ¢ logomarca da Camara

Municipal.

BLOCO

60

RS

RS

VALOR TOTAL DOS ITENS:

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA
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TERMO DE AUTORIZACAO
PROCESSO N° 004/2023
ORIGEM Setor Administrativo
ASSUNTO Autorizagdo para abertura e prosseguimento do processo administrativo

DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Em atendimento ao solicitado na Comunicagdo Interna n° 004/2022, AUTORIZO o
Termo de Referéncia e posteriormente a Cotagdo de Pregos, com no minimo trés
proponentes, objetivando o contratagio de empresa especializada na confec¢do e
fornecimento de materiais graficos a fim de atender as demandas da CAmara de Sdo

Bento — MA, conforme descritivo no ANEXO I do presente Termo de Referéncia.

Sao Bento — MA, 18 de janeiro de 2022.

Atenciosamente,

/ =~ % a
¢/~..‘,J3'_‘f’a(.'_ciz...z. bl K M Y/ &

TGENTIL GARCES VERAS SANTOS NETO

Presidente da Camara Munmicipal

Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento - MA




