
 
 
 

PODER LEGISLATIVO 
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO BENTO 

ADMINISTRATIVO 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 07/2025/CMSB 

 

Pelo presente instrumento, em atendimento à Lei 14.133/2021, encaminhe-se à 

consideração da Autoridade Competente da Secretaria Administrativa, Documento de 

Formalização da Demanda – DFD para análise e adoção das providências necessárias à abertura do 

Processo de Contratação. 

 

INFORMÇÕES 

 
SETOR DEMANDANTE 
Administrativo  

 DATA PREVISTA DA DEMANDA 
A execução do objeto da presente Demanda deverá ser iniciada na data 
prevista de 21 de fevereiro de 2025. 

 
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
O presente documento formaliza necessidade que será fundamentada em 
Estudo Técnico Preliminar a ser acostado aos autos do presente procedimento 
nos termos do inciso I, artigo 18 da Lei 14.133/2021. 

OBJETO 

Contratação de empresa especializada no fornecimento de itens de limpeza para atender a 

Câmara Municipal de São Bento – MA. 

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A contratação de itens de material de limpeza se faz urgente e necessária em virtude do início 

da nova gestão da presidência da organização. Com a transição de administração, a equipe 

responsável pela gestão do estoque não identificou materiais suficientes ou adequados para a 

continuidade das atividades de limpeza e manutenção do ambiente de trabalho. 

A ausência desses materiais, que são essenciais para garantir a higiene e a saúde dos 

colaboradores, bem como para o bom funcionamento das atividades diárias, coloca a 

organização em uma situação emergencial. A falta de insumos básicos, como detergentes, 

desinfetantes, produtos para limpeza de pisos, entre outros, comprometeria a limpeza dos 

ambientes, expondo os colaboradores a riscos de saúde e impactando diretamente na 

qualidade do ambiente de trabalho. 
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Portanto, a contratação imediata dos materiais de limpeza é fundamental para assegurar a 

continuidade das operações da organização de forma segura e eficiente, alinhada às boas 

práticas de saúde, segurança e bem-estar dos colaboradores e usuários do espaço. 

ESPECIFICAÇÃO DA CONTRATAÇÃO  

A contratação refere-se à aquisição dos itens de material de limpeza necessários para suprir a 

demanda emergencial da organização, conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar anexo. 

OBSERVAÇÕES GERAIS 

Prazo de Entrega/Execução: O fornecimento do serviço será mediante ordem de serviço 
após assinatura de contrato, com previsão para Execução dos serviços por 12 meses, a contar 
da celebração do contrato. 

Prazo para pagamento: O pagamento será efetuado pela contratante no prazo máximo de 
até 30 dias contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura. 

Grau de Prioridade:   □ Baixo      □ Médio     X  Alto 

Declaro que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos 
expostos na justificativa da necessidade do presente documento 

São Bento - MA, 11 de fevereiro de 2025. 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 

 
_____________________________________________ 

Neully Layanne Texeira dos Santos 

Agente Administrativa 
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