~ PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO

SETOR ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO - MA

(Processo Administrativo n° 09/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

de S3o Bento - MA.

Prestacdo de servicos especializados em Comunicac¢do Visual, Produc¢do de Midias Digitais e
Transmissao pelo YouTube, visando atender as demandas do Poder Legislativo da CaAmara Municipal

ITEM DISCRIMINACAO QUANT. | UND V. UNIT. RS | V. TOTALRS
Prestacdo de servigos especializados
em Comunicac¢do Visual, Producao
de Midias Digitais e Transmissao RS RS
1 |pelo YouTube, visando atender as 12 MES
demandas do Poder Legislativo da >-000,00 60.000,00
Camara Municipal de Sdo Bento -
MA.
VALOR TOTAL: RS
) 60.000,00

1.2.

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3.
da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

0O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratagdo ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], devido a
implementacdo da nova lei de licitacdes em 2024 no referido 6rgao e pela ndo elaboracdo do PCA
pela gestdo anterior.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Optou-se pela contratagdo de uma Agéncia de Produgdo de Conteudo Digital, considerando sua capacidade
de oferecer uma solugdo completa e integrada para atender as necessidades de comunicacdo da Camara
Municipal de Sdo Bento — MA. Essa escolha se baseia nos seguintes fatores:

¢ Produgao de Conteudo Personalizado: Desenvolvimento de videos institucionais, animagdes, artes
para redes sociais e materiais multimidia adaptados a identidade visual da Camara.

e Transmissdo Profissional de Eventos: Cobertura e transmissdo ao vivo das sessdes plendrias e
demais eventos oficiais, garantindo alta qualidade de dudio e video.

e Gestdo de Redes Sociais: Criacdo, publicacdo e monitoramento de conteldo digital para ampliar o
engajamento da populagao.

e Consultoria e Suporte Técnico: Assessoria especializada para aprimorar a comunicagdo institucional
e garantir a eficiéncia da estratégia digital.

A adocdo dessa solucdo contribuird significativamente para aprimorar a comunicacdo institucional da
Camara, promovendo maior transparéncia, acessibilidade e interatividade com a sociedade.

Subcontratagdo

3.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

3.2. Ndo hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
4, MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

CondigGes de execugao
4.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:
4.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 1 dia apds assinatura do contrato

4.2. A prestagdo de servigos deverd ser efetuada remotamente e também na Cdmara Municipal de
Sdo Bento, situada na Travessa Major Marcos, 375, Centro, Sdo Bento — MA.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

4.3. 0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3.  As comunicagdes entre o 4rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. 0 o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correg¢io. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Prazo de pagamento

6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa.

Forma de pagamento

6.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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6.3.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

6.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.4.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitacao, de acordo com (Art. 75, II, da LEI N© 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021)

Exigéncias de habilitagao

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag¢ao juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

7.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

7.7.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.13. Provaderegularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicido mediante a apresentacdo de declaragio da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

7.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52,
inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
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7.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

7.22. Balango patrimonial, dispensado na contratagdo direta por dispensa de licita¢ao, conforme
aLein®14.133/2021.

7.22.1 Balanco patrimonial é geralmente aplicada a contratos de grande vulto ou que
envolvam riscos financeiros elevados, o que ndo se aplica a contratacdo de servicos
juridicos, pois:

Qualificagdo Técnica

7.23.  Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigco de complexidade intelectual ao objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagcdo de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, nomeagdes caso pessoa fisica ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

8.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo
entre contratante e contratado.

Sao Bento - MA, 06 de margo de 2025.

/Lava &an

Neut e Texeira dos tos
Agente Administrativa

) _ DEACORDO:

N/ ~\

Railson Campos
Presidente da Camara Municipal
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