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LEI MUNICIPAL N°213 DE 13 DE SETEMBRO DE 2023

Regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Municipio de Sdo Bento-MA.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO BENTO, ESTADO DO
MARANHAO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS QUE LHE
CONFERE A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO e

CONSIDERANDO que, nos termos do inciso Il do art. 40 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, as compras da Administracdo Publica devem,
quando pertinentes, ser processadas por meio do Sistema de Registro de Pregos,
conforme regulamento especifico

DECRETA

TITULO |

DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° As contratagdes de prestacdo de servicos, de obras e a aquisi¢do e
locacéo de bens para contratagdes futuras, no ambito da Administragdo Publica
Municipal, quando efetuadas por meio do Sistema de Registro de Pregos - SRP,
observardo a legislagdo pertinente e o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. Subordinam-se a esta norma os 6rgdos e entidades da
Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal.

Art. 2° Para os fins deste Decreto sdo adotadas as seguintes definigdes e siglas:

| - Sistema de Registro de Pregos (SRP): conjunto de procedimentos para
realizacdo, mediante contratacéo direta ou licitacdo nas modalidades pregdo ou

concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacdo de servigos, a
obras e a aquisicéo e locagdo de bens para contratagdes futuras;

Il - Ata de Registro de Pregos (ARP): documento vinculativo, obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratago, em que se registram
0 objeto, os pregos, fornecedores, 6rgdos participantes e condigdes a serem
praticadas, conforme disposi¢des contidas no instrumento convocatério e
propostas apresentadas;

Il - 6rgdo gerenciador: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos para registro de
precos e gerenciamento da ata de registro de pregos dele decorrente;

IV - 6rgédo participante: 6rgdo ou entidade que participa dos procedimentos
iniciais do registro de pregos e integra a ARP;

V - 6rgdo ndo participante ou carona: 6rgdo ou entidade que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, pretende aderir a ARP;

VI - beneficiario da ata: fornecedor ou prestador de servigcos cujos precos
integram a ARP;

VII - solicitagéo de participagdo: documento pelo qual a autoridade competente
do 6rgédo ou entidade solicita a incluséo do 6rgdo no procedimento licitatério a
ser realizado;

VIII - solicitagdo de adesdo: documento pelo qual a autoridade competente do
6rgdo ou entidade solicita a adesdo a ARP, em concordancia com as condi¢oes
estabelecidas pelo Orgéo Gerenciador, podendo ser realizado mediante uso de
sistema de TI;

IX - autorizagdo de adesdo: instrumento que consubstancia a autorizagdo do
Orgéo Gerenciador acerca da adesdo do 6rgdo ndo participante a8 ARP;
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X - demanda: quantidade de bens ou servigos estimados para futuras
contratacdes;

X1 — Intengdo de Registro de Precos (IRP): protocolo de intencdo contendo o
rol de objetos a serem submetidos futuramente ao SRP, visando permitir a
participacdo de outros 6rgdos, bem como auxiliar na determinacdo da
estimativa total de quantidades da contratagéo;

XII - Portal de Compras do Municipio: sitio eletronico onde sdo publicados
contetidos relacionados aos processos de compras publicas do Municipio.

Art. 3° O Sistema de Registro de Precos sera gerenciado pelas Secretarias
Municipais, por meio dos Secretarios Municipais, e podera ser adotado quando:

| - as caracteristicas do bem ou servigo ensejarem necessidade de contratacdes
frequentes com celeridade e transparéncia;

Il - houver a necessidade de aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas, objetivando a adequagdo do estoque minimo e maximo, ou quando
a contratagdo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa for conveniente;

Il - houver a necessidade de aquisicdo de bens ou a contratagdo de servigos
para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas municipais,
convénios ou instrumentos congéneres;

IV - a natureza do objeto impossibilitar a defini¢do prévia, com exatiddo, do
quantitativo ou do momento em que o objeto serd demandado pela
Administracdo Publica;

V/ - quando houver possibilidade de ampliacéo da economia de escala com o
agrupamento de bens ou de servigos, sem prejuizo da isonomia e da
competitividade;

e VI - houver expectativa de crédito orgamentario futuro.

§ 1° O sistema de registro de precos podera ser usado para a contratacao de bens
e servicos, inclusive de obras e servigos de engenharia, observadas as seguintes
condigdes:

| - realizagdo prévia de ampla pesquisa de mercado;

11 - selecdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

111 - desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - atualizacéo periddica dos pregos registrados;

V - definicdo do periodo de validade do registro de precos;

V1 - incluséo, em ata de registro de pregos, do licitante que aceitar cotar os bens
ou servicos em precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de
classificacdo da licitacdo e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta
original.

§ 2° Além das situacdes a que se refere o caput e no § 1°, o Sistema de Registro
de Pregos podera ser utilizado em outras hipédteses, desde que observados o
disposto no art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e este
Decreto.

Art. 4° A existéncia de pregos registrados no &mbito do Poder Executivo ndo
obriga a Administracéo a firmar os contratos que deles poderéo advir.

TITULO II
DO PROCEDIMENTO DO REGISTRO DE PREGCOS

CAPITULO |
DAS PARTES E DA INTENCAO PARA REGISTRO DE PRECOS

Secdo |
Das Partes
Subsecéo |

Do Orgéo Gerenciador

Art. 5° As Secretarias Municipais, como 6rgdos responsaveis pelo
gerenciamento do Sistema de Registro de Precos no ambito do Poder
Executivo, devem:

| - promover e recomendar estudos para padronizagéo de minutas de edital,
ARP, termo de referéncia, projeto bésico, solicitacdo de participagdo e demais
documentos relativos as licitagdes e contratagdes.

Art. 6° Nos casos de dispensa, em razdo do valor ou de emergéncia, conforme
autoriza a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, ap6s a contratacéo, a
autoridade responsavel avaliara a conveniéncia de incluir o bem ou servigo em
futuro registro de pregos, visando reduzir as contratacdes diretas, devendo
comunicar eventual necessidade as Secretarias Municipais.

Subsecéo 11

Do Orgéo ou Entidade Participante

Art. 7° Poderdo integrar o procedimento para registro de precos, na qualidade
de 6rgdos ou entidades participantes:

| - os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta do Poder Executivo
Municipal;

CAPITULO II
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DA LICITAGAO PARA REGISTRO DE PRECOS
Secdo |

Regras Gerais

Art. 8. A licitaco para registro de pregos deve ser precedida de ampla pesquisa
de mercado e podera ser realizada na modalidade pregdo ou concorréncia,
preferencialmente sob a forma eletronica, do tipo menor prego ou o de maior
desconto sobre tabela de precos praticada no mercado.

§ 1° O procedimento de licitacdo a que se refere o caput deste artigo seréd
iniciado com a abertura de processo administrativo contendo a autorizacéo da
Secretaria Municipal Interessada.

§ 2° Nas licitagdes para aquisicdo de bens e servigos comuns, é obrigatéria a
modalidade pregdo.

§ 3° Na licitacdo para registro de precos ndo é necessario indicar a dotacéo
orcamentaria, que somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou
outro instrumento habil.

§ 4° Excepcionalmente, desde que devidamente fundamentado, o sistema de
registro de precos podera ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a contratagdo de servigos
por mais de um 6rgdo ou entidade, devendo ser observada a autorizagéo a que
se refere o artigo 8, §1°.

Art. 9. O Orgao Gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes,
quando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega
ou de prestacdo dos servicos, permitindo, inclusive, proposta diferenciada por
regido, observadas as condi¢@es elencadas no art. 82, 81° e 82° da Lei 14133,
de 1 de abril de 2021.

§ 1° No caso de servicos, a divisdo deve se dar em fungéo da unidade de medida
adotada para afericdo dos produtos e resultados, e pode ser observada a
demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do certame.

8§ 2° Na situagdo prevista no § 1°, deve ser evitada a contratagdo, em um mesmo
6rgédo ou entidade, de mais de uma empresa para a execugdo de um mesmo
servico, em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade
contratual e o principio da padronizagao.

Secdo Il

Da Pesquisa de Prego

Art. 10. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel
com os valores praticados pelo mercado, considerados 0s pregos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratagéo de servigos em
geral, conforme regulamento, o valor estimado serd definido com base no

melhor preco aferido por meio da utilizago dos seguintes parametros, adotados
de forma combinada ou n&o:

| - composicéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pre¢os ou no banco de precos em
salde disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou no
banco de precos do Municipio;

Il - contratacOes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de
atualizacdo de precos correspondente;

111 - utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacéo
formal de cotacéo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrnicas, na forma de
regulamento.

§ 2° No processo licitatdrio para contratacéo de obras e servicos de engenharia,
conforme regulamento, o valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios
e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis,
serd definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para
servigos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices de Construcéo Civil (Sinapi), para as demais obras
e servigos de engenharia;

11 - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e
a hora de acesso;

111 - contratacOes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, na forma de
regulamento.

§ 3° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade
competente.

§ 4° Quando a pesquisa de pregos for realizada com os fornecedores, nos termos
do inciso 1V do §1°, devera ser observado:
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| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser licitado;

11 - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissé&o.

Il - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 5° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e 1l do
8§10,

§ 6° Serdo utilizados, na hip6tese tratada no §1°, como métodos para obtencédo
do prego estimado, a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na
pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou
mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o capult,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 7° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§ 8° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 9° Excepcionalmente, sera admitida a determinacgéo de preco estimado com
base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo
gestor responsavel e aprovado pela autoridade competente.

Secéo 11

Do Edital de Licitac&o para Registro de Precos

Art. 11. O edital de licitacdo para registro de pregos observara o disposto na Lei
n°®14.133, de 1° de abril de 2021, e contemplara, no minimo:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade
méxima de cada item que podera ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de
servigos, de unidades de medida;

111 - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;
b) em razéo da forma e do local de acondicionamento;
c) quando admitida cotagao variavel em razdo do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo
inferior a0 méximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - o critério de julgamento da licitagdo, que sera o de menor preco ou o de
maior desconto sobre tabela de pregos praticada no mercado;

V1 - as condigBes para alteracdo de precos registrados;

VIl - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de servico, desde que
aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a
preferéncia de contratacéo de acordo com a ordem de classificagao;

VIl - o preco unitario méximo que o 6rgdo ou entidade se dispde a pagar, por
contratagdo, consideradas as estimativas de quantidades a ser adquiridas;

IX - a vedacdo a participagdo do 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de
registro de pre¢os com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que j&
tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo
inferior ao méaximo previsto no edital;

X - as hip6teses de cancelamento da ata de registro de pregos e suas
consequéncias;

XI - condigdes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento e, nos
casos de servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do
pessoal, materiais e equipamentos a ser utilizados, procedimentos, cuidados,
deveres, disciplina e controles a ser adotados;

XII - prazo de validade do registro de pre¢o, observado o disposto no caput do
art. 19;

XIII - 6rgéos e entidades participantes do registro de preco;

XIV - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel; e

XV - penalidades por descumprimento das condices estabelecidas.

§ 1°0 critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera
ser adotado quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a
adjudicacdo por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e
o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos devera ser indicado no
edital.
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§ 2° Na hipdtese de que trata 0 § 1° deste artigo, observados os parametros
estabelecidos nos 8§ 1°, 2° e 3° do art. 10 deste Decreto, a contratagdo posterior
de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

§ 3° E permitido registro de pregos com indicacdo limitada a unidades de
contratacdo, sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas seguintes
situacoes:

I - quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgdo ou entidade néo tiver
registro de demandas anteriores;

I1 - no caso de alimento perecivel;

111 - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de bens.

§ 4° Nas situagOes referidas no § 3° deste artigo, é obrigatdria a indicagéo do
valor maximo da despesa e é vedada a participacéo de outro 6rgédo ou entidade
na ata.

§ 5° Quando o termo de referéncia ou o projeto basico exigir amostra, o edital
devera prever a requisi¢do somente do primeiro colocado.

§ 6° Para ndo tornar economicamente inviavel o fornecimento ou a prestagéo
de servigos, o edital podera garantir a quantidade ou valor de demanda minima.

Art. 12. Integram o edital:

| - obrigatoriamente:

a) termo de referéncia;
b) minuta da ARP;

€) minuta de contrato;

Il - quando for necessario, modelo de planilha de composicéo de pregos, para 0
caso de prestacao de servigos.

Art. 13. Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestacéo de servicos
em locais diferentes, é facultada a exigéncia de apresentacdo de proposta
diferenciada por regido, de modo que aos pregos sejam acrescidos custos
variaveis por regido.

Art. 14. O edital podera admitir, como critério de julgamento, o melhor prego
aferido pela oferta de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado,
nos casos de pecas de veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutengdes
e outros que possuam tabelas de referéncia, pablicas ou privadas.

Art. 15. O aviso do edital de registro de precos sera publicado na forma prevista
na legislacéo que rege as respectivas modalidades de licitacéo.

Art. 16. Nas compras de medicamentos e outros produtos para salde,
destinados a dar cumprimento a ordens judiciais, pode ser dispensada a previsao
de quantitativos, desde que os bens estejam listados em tabelas de referéncia, o
critério de julgamento seja o previsto no art. 14 e o custo de cada fornecimento
ndo ultrapasse o limite fixado no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Sec¢do IV
Do Registro Adicional de Pregos

Art. 17. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo
reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante vencedor, devendo tal fato
ser consignado na ata da sesséo.

§ 1° A apresentacéo de propostas adequadas na forma do caput ndo prejudicara
o0 resultado do certame em relagdo ao licitante vencedor, servindo para
formacéo de cadastro reserva de registro de precos.

§ 2° Para o registro do prego dos demais licitantes sera exigida a analise da
habilitagéo.

§ 3° Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o caput, serdo
classificados segundo a ordem da fase competitiva.

84° O licitante que se tornar cadastro reserva sera incluido na ata de registro de
precos e poderd ser convocado para fornecimento na hipGtese de
impossibilidade de atendimento pelo anteriormente colocado e nas hipéteses de
cancelamento do registro de fornecedor registrado com melhor classificacéo.

85° O licitante incluido como cadastro reserva, por ter aceitado o registro na ata
nas mesmas condi¢des do vencedor, caso convocado, estard obrigado ao
fornecimento sob pena de sancionamento.

CAPITULO III
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Secdo |

Regras Gerais

Art. 18. Ap6s a homologagdo da licitagdo, deverd ser lavrada a ARP, que devera
ser publicada e disponibilizada, devendo conter as seguintes informagoes:

| - a descrigdo sucinta do item de material ou servico, incluindo informagdes
sobre marca e modelo;

Il - a quantidade registrada para cada item;

111 - os precos unitarios e globais;
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IV - os respectivos beneficiarios, identificados por nome e CPF ou nome
empresarial e CNPJ, enderego, contato telefénico e correio eletronico,
respeitada a ordem de classificagao;

V -as condiges a serem observadas nas futuras contratacdes;

V1 - o periodo de vigéncia da ARP;

VII - os 6rgéos participantes do registro de pregos; e

VIII - o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servi¢gos com
precos iguais ao do licitante vencedor na forma do § 3° do art. 17 deste Decreto.

§ 1° O registro a que se refere o inciso VIII deste artigo tem por objetivo a
formacéo de cadastro de reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da
ata, nas hipoteses previstas nos arts. 23 e 24 deste Decreto.

§ 2° A ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser
respeitada nas contratacdes.

§ 3° A ata da sessdo de licitacdo destina-se ao registro das ocorréncias
consideradas relevantes durante a realizagdo do certame e deve ser lavrada
independentemente da ARP.

§ 4° O Orgéo Gerenciador publicara a ARP e suas alterages na imprensa
oficial, com indicacdo do nimero da licitagdo em referéncia, do objeto e do
endereco do Portal de Compras do Municipio onde poderdo ser obtidas
informacdes mais detalhadas da ARP.

§ 5° Por conveniéncia administrativa, podera ser lavrada uma ARP para cada
beneficiario ou uma para um grupo de beneficirios.

§ 6° A ARP contendo o preco registrado com indicacéo dos fornecedores sera
divulgado no Portal de Compras do Municipio e ficara disponibilizada durante
sua vigéncia.

Secdo Il
Da Validade da Ata de Registro de Pregos

Art. 19. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

§ 1° O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia
estabelecida em conformidade com as disposicdes nela contidas.

§ 2° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro
de pregos.

§ 3° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

§ 4° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
celebrado no prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

§ 5° A eventual prorrogacdo da ARP néo implica renovacdo dos quantitativos
registrados.

8 6° A ARP vigorara até que se tenha consumido todo o quantitativo registrado
ou até o termo final do prazo de sua validade, prevalecendo o que ocorrer
primeiro.

Secéo 11

Da Assinatura da Ata e da Contratacdo

Art. 20. Ap6s a divulgagdo do resultado da licitagdo, o(s) fornecedor(es)
classificado(s), tera(ao) o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, independentemente de
convocagéo, para comparecerem perante o Orgdo Gerenciador para assinar a
ata de registro de pregos.

§ 1° O prazo de que trata o caput deste artigo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da administracdo ou a pedido do interessado, e
desde que ocorra motivo justificado.

§ 2° E facultado & administragio, quando o convocado néo assinar a ata de
registro de precos no prazo e condigBes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condicOes propostas pelo primeiro classificado.

8 3° A ARP podera ser assinada por meio de assinatura digital, através de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos pela prépria ICP-
Brasil.

§ 4° A recusa injustificada do fornecedor classificado em assinar a ata, dentro
do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das penalidades
legalmente estabelecidas.

Art. 21. A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada, pelo
6rgéo interessado, mediante instrumento contratual, nota de empenho ou outro
instrumento habil, na forma do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

§ 1° Cumpridos os requisitos de publicidade, a Ata de Registro de Pregos
implicard compromisso de fornecimento nas condiges estabelecidas.

Secdo IV
Das AlteracGes da Ata de Registro de Pregos
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Art. 22. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo ao Orgéo Gerenciador promover as
negociagdes junto aos fornecedores.

Art. 23. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o Orgdo Gerenciador convocara 0S
fornecedores para negociarem a reducéo dos pregos aos valores praticados pelo
mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem
aplicagdo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
pregos aos valores de mercado observard a classificagéo original.

Art. 24. Quando o preco registrado se tornar inferior ao preco praticado no
mercado, o beneficiario da ata podera solicitar o realinhamento dos precos
registrados, sendo que:

| - Os pedidos de renegociagdo dos precos registrados passardo por analise
contabil e juridica do 6rgdo gerenciador, cabendo a autoridade competente para
a homologacédo da licitagdo para registro de pregos a decisao sobre o pedido;

Il - no caso de fracasso na negociacéo, o 6rgdo gerenciador podera liberar o
fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagéo ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

Il - poderd convocar os demais fornecedores, seguindo a ordem de
classificacdo registrada na ARP, para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

§ 1° Havendo liberag&o do fornecedor e inexistindo registro adicional de preco
na sequéncia de classificacdo, o Orgao Gerenciador procedera com a revogagao
do item/lote da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para
obtengéo da contratagcdo mais vantajosa.

§ 2° A Administragdo podera aceitar que o beneficiario substitua o produto por
marca ou modelo diferente daquele registrado na ARP, por comprovado motivo
ou fato superveniente a licitagdo, e desde que o produto possua,
comprovadamente, desempenho e qualidade iguais ou superiores, ndo podendo
haver majoracéo do preco registrado.

Secdo V
Da Adesédo a Ata de Registro de Preco

Art. 25. Desde que devidamente justificada a vantajosidade, a ata de registro de
precos podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade da administragdo
publica ndo participante do registro, mediante anuéncia do 6rgéo gerenciador.

§ 1° A anlise prévia da viabilidade juridica da adeséo, da inexisténcia de norma
interna impeditiva, bem como a anélise acerca da adequag&o e compatibilidade

com o regime juridico a que estd submetido o 6rgdo gerenciador sdo de
responsabilidade do 6rgdo ou entidade que pretende aderir a ata de registro de
precos.

§ 2° Cabera ao fornecedor beneficiario da ARP, observadas as condigdes
estabelecidas nesse instrumento, optar pela aceita¢do ou ndo do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que ndo prejudique as obrigacdes presentes e
futuras da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

§ 3° As contratacOes adicionais decorrentes de adesdo ndo poderdo exceder, por
6rgédo ou entidade, 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatério registrados na ARP para o 6rgdo gerenciador e
6rgéos participantes.

Art. 26. O instrumento convocatorio deverd prever que o quantitativo
decorrente das adesOes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item/lote registrado, independentemente do nimero de
6rgéos néo participantes que venham a aderir.

Art. 27. Apds a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, 0 6rgdo ndo participante
deveré efetivar a contratagdo solicitada em até 60 (sessenta dias), observado o
prazo de vigéncia da ata.

§1° A autorizagdo a que se refere o caput deste artigo deverda ser submetida,
pelo 6rgdo gerenciador, a ratificagdo do Secretario Municipal, o qual assinou a
ARP.

§2° Os 6rgdos participantes e ndo participantes terdo que enviar os referidos
contratos ao 6rgédo gerenciador no prazo de 5 (cinco) dias apds sua respectiva
publicagdo para fins de controle da ata de registro de precos.

Art. 28. E facultada aos 6rgéos ou entidades municipais, distritais ou estaduais
a adesdo a atas de registro de precos.

Art. 29. O 6rgédo ou entidade que ndo participar de todos os itens ou lotes do
registro de pregos, observadas as disposicdes deste artigo, podera ser carona
nos demais itens ou lotes do mesmo registro de pregos, observados 0s seguintes
requisitos:

| - apresentagéo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes
de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il - demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133/2021;

Il - prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora e do
fornecedor.

Art. 30. Outros entes da Administracéo Publica e entidades privadas poderdo
utilizar-se da ARP, como caronas, desde que observadas as condicdes
estabelecidas neste artigo e ao interesse pablico.

Art. 31. O 6érgdo gerenciador ndo responde pelos atos praticados no ambito dos
oOrgdos participantes e ndo participantes.

Art. 32. Os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal poderao
aderir a atas de registro de preco gerenciadas pela Unido, pelos Estados ou pelo
Distrito Federal ou por outros Municipios.
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§ 1° A adesdo a que se refere o caput devera ser precedida da andlise acerca da
vantajosidade da ARP, considerando eventual preco reajustado, bem como o
atendimento dos seguintes requisitos:

| - para adesdo a ARP de drgdos ou entidades federais: que a mesma conste do
Portal de Compras Governamentais do Governo Federal; ou que o aviso de
licitagdo do processo licitatério que a originou tenha sido publicado no Diério
Oficial da Unido, devendo, em todo caso, haver previsdo, no edital, de
quantitativo reservado a adesao;

Il - para adeséo a ARP de 6rgéo ou entidade estadual ou do Distrito Federal ou
Municipal: que o aviso de licitagdo do processo licitatorio que tenha originado
a ata tenha sido publicado no Diario Oficial ou que tenha sido realizada por
meio da modalidade pregéo eletrnico, devendo, em todo caso, haver previséo,
no edital, de quantitativo reservado a adeséo;

§ 2° Nos casos de situagdo de emergéncia ou de calamidade publica, nos termos
do art. 75, inciso VIII, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é
facultada a adesdo a Ata de Registro de Precos de 6rgdo ou entidade estadual
ou distrital ou municipal que tenha sido realizado por meio de pregdo
presencial, desde que o mesmo tenha sido publicado no Diério Oficial - DO.

§ 3° Nas situagOes previstas no § 2° o 6rgdo aderente deve comprovar o
atendimento aos pressupostos para a dispensa, por emergéncia ou calamidade
publica, contidos no art. 75, inciso VI1II, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Art. 33. A adesdo a ARP de outros entes obedecera as regras que disciplinam o
procedimento licitatorio que lhe deu origem.

Sec¢do VI

Do Cancelamento do Registro do Beneficiario da Ata

Art. 34. O registro do prego do fornecedor sera cancelado quando este:

| - descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos;

Il - se recusar a assinar contrato, ndo retirar a nota de empenho ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa
aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

1V - sofrer sangdo prevista nos incisos 111 ou 1V do caput do art. 156 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV
do caput seré formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

§ 2° O cancelamento do registro nas hipdteses previstas nos incisos | e Il
acarretara, ainda, a aplicacdo das penalidades cabiveis, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

Vil

Art. 35. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por razéo de interesse publico; ou

11 - a pedido do fornecedor.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DO ORGAO GERENCIADOR E DO ORGAO
PARTICIPANTE

Secdo |

Das Atribuigées do Orgéo Gerenciador

Art. 36. Caber4 ao Orgdo Gerenciador a prética dos atos de controle e
administragdo do Sistema de Registro de Precos, e ainda:

| - registrar sua intencdo de registro de precos de forma a permitir a participacao
dos entes descritos no paragrafo tnico do art.1° deste Decreto;

Il - convidar os 6rgéos e entidades da administracdo publica para participarem
do registro de precos, informando a descricdo do objeto, validade da ata,
responsabilidades e providéncias a cargo dos convidados, bem como
disponibilizar o termo de referéncia ou projeto basico, quando necessario;

Il - consolidar informacgdes relativas a estimativa individual de cada 6rgdo
participante e a estimativa total de consumo, promovendo a padronizagdo e
racionalizagéo dos objetos ou servigos licitados;

IV - promover atos necessarios a instrucdo processual para realizacdo do
procedimento licitatorio;

V - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da
licitagdo e, consolidar quando couber, os dados das pesquisas de mercado
realizadas pelos 6rgéos e entidades participantes;

VI - gerenciar a ARP, providenciando a indicagdo aos participantes e aos
caronas, sempre que solicitado, dos fornecedores, respeitados a ordem de
registro e os quantitativos de contratacdo definidos pelos participantes;

- informar aos participantes toda e qualquer alteragdo promovida na ARP;

VIl - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢des dos
precos registrados e, quando necessario, lavrar os termos aditivos a ARP, dando
ciéncia aos 6rgdos participantes;

IX - aplicar, observados a ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes de infragbes no procedimento licitatorio, assim como, as
penalidades decorrentes do descumprimento dos termos da ata de registro de
precos ou das obrigagBes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes;
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X - rejeitar, motivadamente, a incluséo:

a) do objeto pretendido pelo d6rgdo participante, desde que demonstrada a
inviabilidade da licitac8o para a aquisi¢&o ou contratacéo pretendida;

b) do participante, promovendo, se for o caso, a licitagdo e o registro em
proveito dele;

c) de quantitativos considerados infimos ou de novos itens.

XII - realizar todo o procedimento licitatorio e os atos necessarios ao Registro
de Preco.

§ 1° O Orgdo Gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgaos
participantes para execucdo das atividades previstas nos incisos 1V, V e VI do
caput deste artigo.

§ 2° As comunicagdes, informagdes, termos e autorizagBes entre gerenciador,
participante e carona poderdo ser processadas por correspondéncia eletrénica
ou qualquer outro meio eficaz, devidamente juntado aos autos, quando este for
instrumentalizado por meio fisico.

Secdo Il

Das Atribuicdes do Orgéo Participante

Art. 37. O 6rgdo participante sera responsavel pela manifestacdo de interesse
em participar do registro de precos, providenciando o encaminhamento, ao
Orgdo Gerenciador, de sua estimativa de consumo, indicagdo do local de
entrega e, quando couber, cronograma de contratagdo, bem como respectivas
especificacdes, termo de referéncia ou projeto basico.

Paragrafo Unico. Cabe ao 6rgdo participante:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - tomar conhecimento da ARP, inclusive de eventuais alteracdes para o
correto cumprimento de suas disposicdes;

111 - sugerir itens a serem registrados e condi¢des de contratacdo, quando for o
caso;

IV - promover consulta prévia, quando da necessidade de contratacéo, a fim de
obter a indicacdo dos beneficiarios, os quantitativos disponiveis e os pregos a
serem praticados;

V - assegurar-se, quando do uso da ARP, que a contratacdo atende aos seus
interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao Orgdo
Gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagao;

VI - informar ao Orgdo Gerenciador quando da ocorréncia de recusa do
Fornecedor em atender as condicOes estabelecidas em edital e na ARP, sobre
as divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e a origem dos bens e
servicos licitados; e a recusa a assinatura de contratos de fornecimento ou
prestacéo de servigos, bem como a aplicagdo de penalidades.

Art. 38. Cabera ao Orgéo Participante aplicar, garantidos a ampla defesa e o
contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento das obrigagdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, devendo informar as
ocorréncias ao Orgéo Gerenciador, bem como encaminhar, obrigatoriamente,
no prazo de 15 (quinze) dias, a documentagdo pertinente para registro no
Cadastro de Fornecedores.

Art. 39. A demanda dos 6rgdos e entidades da Administragdo Direta do Poder
Executivo Municipal, enquanto participantes, podera ser fixada pelo 6rgéo
gerenciador com base no histdrico de consumo.

Art. 40. A andlise da viabilidade juridica da inclusdo do ente publico na
qualidade de 6rgdo ou entidade participante, bem como a analise acerca da
adequacgdo e compatibilidade com o regime juridico a que estad submetido o
6rgdo gerenciador sdo de responsabilidade do 6rgdo ou entidade que pretende
participar do registro de pregos.

Art. 41. Aplicam-se ao 6rgdo ndo participante, no que couber, as disposi¢oes
previstas nesta Secao.

CAPITULO V
DO CONTROLE DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 42. O controle dos pregos registrados sera realizado:

| - pelos 6rgdos do sistema de controle interno e externo, na forma da lei;

Il - pelo cidaddo e por pessoa juridica legalmente representada, mediante
peticdo fundamentada dirigida ao gerenciador do registro de pregos e, quando
for o caso, aos titulares dos respectivos érgdos participantes e caronas; e

Il - por fornecedores de bens e prestadores de servicos que desejarem, por
quaisquer razdes, impugnar a ARP.

§ 1° Serdo sumariamente arquivadas as dendncias, peticdes e impugnagdes
anbnimas, ndo identificadas ou ndo fundamentadas adequadamente,
resguardado o direito de sigilo da fonte.

§ 2° O prazo para apreciagéo das peti¢cdes e impugnacdes sera de 5 (cinco) dias
(teis, contados da data do recebimento, devendo a deciséo ser proferida em
igual prazo.

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 43. As atas de registro de precos vigentes, decorrentes de certames
realizados durante a vigéncia da Lei n® 8.666/93 e Lei n° 10.520/2022, poderéo
ser utilizadas pelo 6rgédo gerenciador, pelos 6rgaos participantes e pelos 6rgaos
ndo participantes, até o término de suas respectivas vigéncias.

Art. 45. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

Gabinete da Prefeitura Municipal de S&o Bento, Estado do Maranhéo, 13
de setembro de 2023.

CARLOS DINO PENHA
Prefeito Municipal de Sdo Bento-MA

LEI N° 214 DE 13 DE SETEMBRO DE 2023

Dispde sobre o marco temporal de transicdo entre as Leis Federais n°
8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 E Art. 3° da LEI
COMPLEMENTAR N° 198, DE 28 DE JUNHO DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO BENTO, ESTADO DO
MARANHAO, USANDO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS QUE LHE
CONFERE A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO

DECRETA

Art. 1°. Para fins de fixa¢do do marco temporal de aplicacdo das Leis Federais
n°8.666, de 21 de junho de 1993, e n°10.520, de 17 de julho de 2002, considera-
se como ato que opta por licitar ou contratar diretamente, nos termos do caput
do art. 191 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, o ato da autoridade
competente que autoriza a abertura do processo de licitacdo ou de contratagdo
direta.

Art. 2°. Os processos licitatérios e de contratagdo direta contendo a
manifestacdo formal da autoridade competente devidamente assinada até 30 de
dezembro de 2023, com a op¢do expressa pela aplicacdo das disposicdes das
Leis Federais n° 8.666, de 1993, e n° 10.520, de 2002, serdo regidos pelas
referidas normas.

Paragrafo Gnico. Os contratos ou instrumentos equivalentes decorrentes de
licitagOes regidas pelas Leis Federais n® 8.666, de 1993, e n° 10.520, de 2002,
bem como seus aditamentos e prorrogagdes, serdo integralmente regidos por
essas normas.

Art. 3°. Os processos licitatérios e de contratacdo direta de que trata o art. 2°
que ndo tiverem a publicacéo do edital ou do ato de ratificacéo da contratagcdo
direta realizada até 30 de dezembro de 2023 deverdo ser cancelados,
obedecendo, uma vez reabertos, as regras definidas pela Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

Paragrafo Unico. No caso de necessidade de republicacdo do edital, serd
considerada a data da publicagao da sua primeira versdo para fins de definicéo
de fundamentacéo legal.

Art. 4° A partir do dia 1° de janeiro de 2024, a manifestacdo formal da
autoridade competente de que trata o art. 1° somente poderda ser fundamentada
na Lei Federal n° 14.133, de 2021, sendo vedado o inicio de processos
licitatérios ou de contratagéo direta com fundamento nas Leis Federais n° 8.666,
de 1993, e n® 10.520, de 2002.

Art. 5°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

Gabinete da Prefeitura Municipal de S&o Bento, Estado do Maranhéo, 13
de setembro de 2023.

CARLOS DINO PENHA
Prefeito Municipal de Sdo Bento-MA

LEI N° 215 DE 13 DE SETEMBRO DE 2023

Dispbe sobre as regras relativas a atuagdo do agente de contratagdo, do
pregoeiro, da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e
fiscais de contratos, no ambito da Administragdo Plblica Municipal e d4 outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO BENTO, ESTADO DO
MARANHAO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS QUE LHE
CONFERE A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO

DECRETA

CAPITULO I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo |

Do Objeto

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, e trata das regras relativas a atuacdo do agente de
contratagdo, do pregoeiro e da equipe de apoio, ao funcionamento da comisséo
de contratagdo e a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
administragdo publica municipal.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagdo,
designacéo, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
exerce mandato, cargo, emprego ou funcdo em pessoa juridica integrante da
Administracdo Publica;

Il - Agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente,
preferencialmente, entre servidores efetivos ou empregados puablicos dos
quadros permanentes da Administragdo Publica, para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame, até a homologacéo;

Il - Pregoeiro: agente de contratacéo responsavel pela conducéo da licitacéo
na modalidade pregéo;
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IV - Comisséo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a funcéo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares;

V- Equipe de apoio: conjunto de agentes pablicos indicados pela Administragéo
para auxiliar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a comisséo de contratacéo
no desempenho e na condug&o de todas as etapas do processo licitatorio.

CAPITULO Il

DA DESIGNAGAO DOS AGENTES PUBLICOS PARA O EXERCICIO DE
FUNGCOES ESSENCIAIS

Art. 3° Compete a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, a
designagdo, em carater permanente ou especial, da comissdo de contratacédo, do
agente de contratacdo e dos componentes das respectivas equipes de apoio para
a conducéo do certame.

§ 1° Os agentes publicos designados para o exercicio de fungdes essenciais
deverdo ser designados pela autoridade competente, preferencialmente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagéo,
dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacéo.

§ 2° Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste
Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

| - Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Plblica;

Il - Possuir formagdo compativel ou qualificacdo atestada por certificacdo
profissional emitida por Instituicdo reconhecida pela Administracdo Publica
Municipal;

I11- N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do §2°, consideram- -se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo
com o 6rgao ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratacdes.

§ 4° A autoridade referida no caput deste artigo podera designar, em ato proprio,
mais de um agente de contratagdo, e devera dispor sobre a forma de
coordenacéo entre a atuacao deles.

§ 5° A critério da autoridade referida no caput deste artigo, o agente de
contratagdo ou o pregoeiro, bem como os membros da equipe de apoio, poderdo
ser designados para uma licitagdo especifica, para um periodo determinado,

admitidas recondugdes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogacéo
da designacéo a qualquer tempo.

CAPITULO 111

DOS AGENTES PUBLICOS

Secéo |

Do Agente de Contratagdo e do Pregoeiro

Art. 4° Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras
descentralizadas ou ndo, 0 saneamento da fase preparat6ria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso,
para que as contratagdes sejam efetivadas em prazo suficiente para atender as
demandas do 6rgdo ou entidade contratante, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratacéo;

111 - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, com o auxilio dos responsaveis pela
elaboragdo desses documentos e dos setores técnicos competentes, caso
necessario;

V - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacéo;

VI - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VIl - receber e examinar a declaracdo dos licitantes, dando ciéncia da
regularidade quanto as condices de habilitacao;

VIII - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IX - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;

X - verificar e julgar as condicdes de habilitagéo;

XI - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;

XII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razéo de vicios insanéveis;
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X1 - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
deciséo, encaminha-los a autoridade competente;

XIV - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XV - indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XVI -indicar o vencedor do certame;

XVII - no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de prego, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVIII - negociar, diretamente, condi¢cbes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesséo da licitagdo;

XX - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratacgdo direta;

XXI - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apés a sua
conclusdo, as autoridades competentes para adjudicagdo, homologacdo e
contratacéo;

XXII — propor, a autoridade competente, a revogagdo ou a anulagdo da
licitaco;

XXIIl — propor, a autoridade competente, a abertura de procedimento
administrativo para apuracéo de responsabilidade;

XXIV - inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a
contratagdo direta no Portal de Compras do Municipio, no sitio oficial da
Administracdo Publica na internet, e providenciar as publicag@es previstas em
lei, quando n&o houver setor responsavel por estas atribuicoes.

Paréagrafo Gnico. O agente de contratagdo poderé solicitar manifestacédo técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgéo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas
dividas e prestadas informacdes relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatério ou na execugdo contratual.

Art. 5° E vedado ao agente de contratagio:

| - integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na condicéo de
agente de contratacéo;

I1 - no mesmo procedimento licitatério em que atuar nessa fungéo, praticar atos
da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros
agentes publicos, tais como a elaboracdo de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboracdo de edital, emissdo de relatério ou parecer técnico e
juridico, em respeito ao principio da segregagao de fungoes.

Art. 6° E possivel a designacéo de agente de contratagéo estranho ao 6rgéo ou
entidade promotora da licitagdo caso haja decisdo administrativa coordenada
ou portaria conjunta dos érgdos ou entidades envolvidos.

Art. 7° A substituicdo do agente de contratacdo em qualquer fase da licitacdo
devera ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocorrer
durante a sesséo, na respectiva ata.

Art.8° O agente de contratagdo ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio
e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a
erro pela atuacéo da equipe.

Art. 9° Em licitacdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela condugéo
do certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribui¢des e vedacgoes
do agente de contratacao.

Secdo Il

Da Equipe de Apoio

Art. 10. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagéo ou
a comisséo de contratacdo na licitagdo, sendo recomendado que seja formada
por agentes que tenham conhecimentos afetos a area técnica do objeto a ser
licitado ou a &rea de licitagdes e contratos pdblicos.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros
contratados, observado o disposto no art. 18 deste Decreto.

Secéo 11

Da Comissdo de Contratagdo

Art. 11. A comissdo de contratacdo, permanente ou especial, designada na
forma do artigo 3° deste Decreto, sera formada por, no minimo, 03 (trés)
membros, e devera ser presidida por um deles.

§ 1° Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 2° A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente o objeto de questionamento, a fim de que sejam dirimidas
davidas e prestadas informagdes relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatorio ou na execugdo contratual.
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Art. 12. A comissdo de contratagdo, além das competéncias estabelecidas para
0 agente de contratacdo descritas no art. 4° deste Regulamento, podera instruir
os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagdo direta, no que
couber.

Art. 13. Na licitagdo na modalidade “didlogo competitivo”, a comissdo de
contratagdo serd composta por, no minimo, 03 (trés) membros que sejam
servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros
permanentes da administragdo publica, admitida a contratagdo de profissionais
para 0 assessoramento técnico.

Art. 14. Nas contratagfes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto
ndo seja rotineiramente contratado pela administracéo, podera ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado
para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conducéo da licitagéo.

Art. 15. A empresa ou o profissional especializado, contratado na forma
prevista nos artigos anteriores, assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva dos membros da comisséo de contratagao.

Paragrafo Gnico. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os
membros da comisséo de contratagdo, nos limites das informagoes recebidas do
terceiro contratado.

Secdo IV

Do Gestor de Contrato

Art. 16. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade
maxima, ou por quem ela delegar, com atribui¢ces administrativas e a fungdo
de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizagao, especialmente:

| - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

I1 - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteracdes contratuais, apés ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucéo através de relatérios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

VI - quando necessario, convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com
a participagdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem alinhados os
procedimentos de acompanhamento da execucdo contratual, da forma de
apresentagdo dos documentos exigiveis para realizacdo de pagamentos e
conclusdo da execucéo contratual;

VII - decidir provisoriamente a suspenséao da entrega de bens ou a realizagéo de
Servigos;

VIII - efetuar a digitalizago e o armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada, quando couber;

IX — elaborar relatdrio de avaliagdo dos contratos administrativos, durante sua
execucao;

X - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no Portal de
Compras do Municipio;

XI - sugerir a autoridade competente a renovacéo, a prorrogacao ou a alteragéo
dos contratos, ou sugerir a realizagdo de novo procedimento licitatério ou de
contratagdo direta, de acordo com as necessidades da administracéo;

XII - tomar providéncias para apurar o descumprimento do contrato ou fraude
na sua execucéo;

XIlI- decidir os requerimentos e reclamagdes relacionadas a execucdo dos
contratos;

XIV - outras atividades compativeis com a fungéo.

Paragrafo Unico. O gestor de contratos devera ser, preferencialmente, servidor
ou empregado publico efetivo pertencente ao quadro permanente do érgdo ou
entidade contratante e previamente designado pela autoridade administrativa
signatéria do contrato.

Art. 17. Nos contratos de maior complexidade ou que demandem variadas areas
de conhecimento, podera ser estabelecida comissdo de gestores e/ou de fiscais
para acompanhamento da execugao contratual

Secdo V

Do Fiscal de Contrato

Art. 18. O fiscal de contrato é o servidor designado pela autoridade maxima, ou
por quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacéo dos servigos.

§ 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinara o que for necessario a regularizagéo
de falhas ou defeitos observados.

§ 2° A verificagdo da adequacdo do cumprimento do contrato deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste Regulamento.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servigos de Engenharia devera ter formagéo
nas areas de Engenharia ou Arquitetura.
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Art. 19. A func&o de fiscal de contrato deve ser atribuida, preferencialmente, a
servidor com experiéncia e conhecimento na érea relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscalizagfo dos aspectos
administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| - esclarecer prontamente as dlvidas administrativas e técnicas e divergéncias
que surgirem na execucdo do objeto contratado, além de prestar apoio técnico
e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informages pertinentes
as suas competéncias;

Il - expedir, através de notificacOes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagfes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo dos
SEervicos;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢es dos
servigos executados e aprovar a planilha de medigéo emitida pela contratada ou
conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens, a realizacdo de
servigos ou a execucao de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisices, servigos ou obras;

VI - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIl — determinar, por todos os meios adequados, a observancia das normas
técnicas e legais, especificacdes e métodos de execucao dos servigos exigiveis
para a perfeita execucdo do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecéo individual e coletiva
de seguranga do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas,
ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom
andamento dos servigos;

X - receber designacéo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periédicas ou especiais para a resolugdo de
problemas na entrega dos bens ou na execug¢do dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicagdo dos materiais;

XIII —requerer, das empresas, testes, exames e ensaios, quando necessarios, no
sentido de promogéo de controle de qualidade da execucéo das obras e servigos
ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV — propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuracéo de responsabilidade;

XVI - no caso de obras e servicos de Engenharia, além das atribuicoes
constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s
do CAU referente a execugdo e aos projetos, orcamentos e fiscalizagao, edital
da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais.

XVII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas previstas;

XVIII - conferir notas fiscais, faturas ou documentos equivalentes, documentos
exigidos para o pagamento bem como verificar a manutengéo das condigdes de
habilitagdo da contratada e, ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacéo;

XIX - comunicar o gestor do contrato sobre o término do contrato sob sua
responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratagdo ou prorrogagao;

XX - outras atividades compativeis com a funcéo.

§ 1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 2° O representante da Administragcdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o que for necesséario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

§ 3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragéo dos seguintes
aspectos, no que couber:

| - os resultados alcangados em relacdo a contratada, com a verificagédo dos
prazos de execucéo e da qualidade demandada;

I1 - os recursos humanos empregados, em funcéo da quantidade e da formacéo
profissional exigidas;
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111 - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacéo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

VI - a satisfagdo do publico usuério.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucédo do servico e, em
caso positivo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no
Capitulo VII do Titulo Il da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigos devera
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relagéo detalhada
deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de
uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejard a aplicacdo de sangBes administrativas, previstas no instrumento
convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em extingdo do
contrato, conforme disposto no Capitulo VI11 do Titulo 111 e Capitulo | do Titulo
1V, ambos da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigaces trabalhistas e sociais, nas
contratacBes continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuic&o previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, §3° da Constitui¢do
Federal, sob pena de rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagao, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concesséo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais periodicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e atualizacéo profissional,

i) encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais
como a RAIS e 0 CAGED;

J) cumprimento das obrigagdes contidas em convencéo coletiva, acordo
coletivo ou sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obrigagdes dispostas na CLT em relagdo aos
empregados vinculados ao contrato.

I1 - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacdo a parcela
de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribui¢do de sobras e produgéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

e) comprovante da aplicacéo em fundo de reserva;

f) comprovagdo de criacdo do fundo para pagamento do 13° salario e férias;

g) eventuais obrigacoes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.

111 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis
de Interesse Publico — OSCIP’s e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovacéo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo
que rege as respectivas organizacoes.

§ 8° Além do cumprimento do §7° deste artigo, na fiscalizagdo do cumprimento
das obrigagOes trabalhistas e sociais nas contratacbes continuadas com
dedicagdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por
amostragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes
contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de
inicio do contrato de trabalho, funcéo exercida, a remuneragéo, gozo de férias,
horas extras, eventuais alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessério,
fiscalizacdo no local de trabalho do empregado.

Secdo VI
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Da Autoridade Maxima

Art. 20. Cabera a autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade responsavel pela
licitagdo ou contratagdo a que se refere este Regulamento, ou a quem delegar,
de acordo com as atribuic@es previstas em Lei, Regulamento e no Regimento
Interno do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacéo:

| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo, pregoeiro, ou
presidente de Comisséo de Contratacéo;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcdes
essenciais a execugéo da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e deste Regulamento;

I11 - designar o agente de contratagdo, membros de comisséo de contratacéo, 0s
membros da equipe de apoio, os fiscais e 0s gestores dos contratos;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio;

V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro ou
da comissdo de contratagdo, quando este mantiver sua deciséo;

V1 - adjudicar o objeto e homologar o resultado da licitacéo;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos;

e VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133, de 2021 e deste
Regulamento.

Secéo VII

Vedagdes

Art. 21. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e o terceiro que auxilie a condugdo da contratacéo, na qualidade de integrante
de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as
vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO IV

DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 22. O Prefeito Municipal podera editar normas complementares
necessarias a execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Dé-se ciéncia, publique-se, cumpra-se.

Gabinete da Prefeitura Municipal de Sao Bento, Estado do Maranhéo, 13
de setembro de 2023.

CARLOS DINO PENHA
Prefeito Municipal de Sdo Bento-MA
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