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R PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
CNPJ: 23.608.599/0001-46

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

PLENARIO
DT

PRESIDENCIA

ASSESSORIA CONTABIL ASSESSORIA JURIDICA

Competéncias
Plenario
O Plenario é o 6rgao deliberativo e soberano da Camara Municipal de Sao Bento, constituido pela

reunido dos vereadores no livre exercicio do seu mandato nos termos Regimentais e da Lei
Organica do Municipio.

Mesa Diretora
A Mesa Diretora é o 6rgado diretivo da Camara Municipal, composta e eleita na forma prevista

no Regimento Interno da Casa, o qual também dispde sobre suas atribuicdes e competéncias.

Comissoes Permanentes

As Comissoes Legislativas sdao 6rgdos de carater permanente, destinadas a emitir parecer,
promover estudos especificos, realizar investigacoes e analise politica administrativa dos
agentes politicos no ambito Municipal, na forma e termos estabelecidos no Regimento Interno

da Casa.
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
CNPJ: 23.608.599/0001-46
Presidéncia

O Presidente da Mesa Diretora é o representante legal da Camara Municipal de Sdo Bento nas
suas relacoes externas, cabendo-lhe a gestao orcamentdria, contdabil e financeira de suas
atividades internas, bem como, o exercicio das atribuicoes e competéncias previstas no

Regimento Interno.

Assessoria Contabil

Assessoria contabil tem por finalidade a execucdo contabil mensal para transparéncia dos
gastos e envios dos relatorios da Camara Municipal aos érgaos de controle e fiscalizacdo, o
assessoramento a Presidéncia e a Mesa Diretora em assuntos de natureza contdabil, sendo

orientada pelos principios da legalidade do interesse publico.

Secretaria Geral

A Secretaria Geral, é o 6rgdo de direcdo executiva que tem por finalidade o planejamento, a
coordenacdo, a orientacao, o controle e a direcdo geral de todas as atividades administrativas
da Camara e as relativas aos servicos legislativos auxiliares; a promocao, a articulacdo e a

integracao das atividades desenvolvidas pelos drgdos auxiliares da Camara de Vereadores.

Assessoria Juridica

A Procuradoria Juridica tem por finalidade a representacdo judicial e extrajudicial da Camara
Municipal, o assessoramento a Presidéncia e a Mesa Diretora em assuntos de natureza juridica,
sendo orientada pelos principios da legalidade, impessoalidade, e indisponibilidade do
interesse publico e manifestacdo nos processos legislativos e administrativos sempre que

houver exigéncia legal.
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ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
Trav. Major Marcos n° 375 Centro, Sao Bento — MA.
CNPJ: 23.608.599/0001-46

REGISTRO DAS COMPETENCIAS - MESA DIRETORA

GENTIL GARCES VERAS SANTOS NETO
CARGO: VEREADOR - PRESIDENTE

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicbes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador
Presidente ser o representante legal da Cdmara, tanto nas relagbes externas, como nos
trabalhos internos, desempenhando as fungées Legislativa, de Diregdo, de Administragdo
e, principalmente a fungdo Representativa no exercicio de seu minus participar da
elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder Executivo buscando também incentivar a
participagdo do cidaddo na tomadas das decisées do municipio e da Cdmara.

MARIA DO ROSARIO RIBEIRO CAMARA

CARGO: VEREADOR - VICE - PRESIDENTE

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuigbes da Cadmara Municipal. Cabe ao Vereador Vice-
Presidente, Compete a ele substituir o presidente, na sua auséncia, impedimento ou
licenga, tanto nas relagbes externas, como nos trabalhos internos, desempenhando
as fungoes Legislativa, de  Dire¢do, de Administragdo e, principalmente
a fungdo Representativa no exercicio de seu munus participar da elaboragdo das leis,
fiscalizar os atos do Poder Executivo buscando também incentivar a participagcdo do
cidaddo na tomadas das decisées do municipio e da Cdmara.

JOAO DE JESUS MATOS SILVA

CARGO: VEREADOR - 1° SECRETARIO

COMPETENCIA : oiganizai o Expediente e a Oidem do Dia, fazei a chamada dos
Veieadoies ao abiii-se a sessao e nas ocasides deteiminadas pelo Piesidente,
anotando os compaiecimentos e as auséncias, lei a ata, as pioposicdes e 0s
demais documentos que devam sei de conhecimento da Casa, fazei a insciicao
dos oiadoies na pautados tiabalhos, elaboiai a iedacao das atas, iesumindo os
tiabalhos da sesséo e assinando-as, juntamente com o Piesidente, ceitificai a
fiequéncia dos Veieadoies, paia efeito de pagamento dos subsidios, iegistiai em
livio pidpiio, os piecedentes fiimados na aplicacdo do Regimento Inteino, paia a
solucao de casos futuios, mantei a disposi¢do do Plendiio, os textos legislativos
de manuseio mais fiequente, devidamente atualizados.

RAILSON CAMPOS

CARGO: VEREADOR - 2° SECRETARIO

COMPETENCIA : Compete ao 2° Secietaiio auxiliai 0 1° Secietaiio no
desempenho de suas atiibuicdes, quando da iealizacdo das sessdes plenaiias,
bem como substitui-lo na sua auséncia, licenca ou impedimento e lei as atas das
sessoes



ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
Trav. Major Marcos n° 375 Centro, Sao Bento — MA.

CNPJ: 23.608.599/0001-46

REGISTRO DAS COMPETENCIAS — PLENARIO

AMERICO COSTA CORREIA
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribui¢ées da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder

Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das
decisdes do municipio e da Cadmara.

BENTO CATARINO MENDES NETO
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribui¢ées da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder

Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das
decisdes do municipio e da Cadmara.

DERCIO SALVIO PINTO
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuigcbes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder
Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das

decisdes do municipio e da Cadmara.

DJALMA OSVALDO PEREIRA
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicdes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder

Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das
decisées do municipio e da Camara.

HERMANNY HENRIQUE LOBATO VALE
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboracdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicoes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder

Executivo buscando também incentivar a participagéo do cidaddo na tomadas das
decisées do municipio e da Camara.

IGORFERNANDO SANTOS PAIVA
CARGO: VEREADOR

COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e
fiscalizar sdo as principais atribuicoes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder

Executivo buscando também incentivar a participagéo do cidaddo na tomadas das
decisdes do municipio e da Cadmara.
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
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IRANEY ANTONIO RODRIGUES TRINTA

CARGO: VEREADOR
COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e

fiscalizar sdo as principais atribuicdes da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder
Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das
decisdes do municipio e da Camara.

MARIA INES DE ROSARIO RIBEIRO ROCHA
CARGO: VEREADOR
COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do or¢camento e

fiscalizar sdo as principais atribuicées da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder
Executivo buscando também incentivar a participagédo do cidaddo na tomadas das
decisées do municipio e da Cdmara.

VALMIR GOMES

CARGO: VEREADOR
COMPETENCIA : Representar, Legislar, participar na elaboragdo do orcamento e

fiscalizar sdo as principais atribuicées da Cdmara Municipal. Cabe ao Vereador no
exercicio de seu miinus participar da elaboragdo das leis, fiscalizar os atos do Poder
Executivo buscando também incentivar a participagdo do cidaddo na tomadas das
decisées do municipio e da Cdmara.

REGISTRO DAS COMPETENCIAS — PRESIDENCIA

CARLOS WELLIGTON MENDES AROUCHA

CARGO: ASSESSOR JURIDICO

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO

COMPETENCIA: Compete a Assessoria Juridica representar e orientar o Poder
Legislativo nos assuntos pertinentes d justica e a legislagdo, além da representagdo
“ad judicia” nas questées em que tiver interesse como autor, réu, interveniente ou
oponente, bem como, as sequintes atribuigdes:

Assessorar o Presidente da Cdmara Municipal nos assuntos de natureza juridica
submetidos a sua apreciagdo;

Manifestar-se acerca de peticdes formuladas pelo Presidente;

Elaborar propostas de textos normativos em assuntos de interesse da Presidéncia;
Emitir pareceres juridicos concernentes ao interesse da Presidéncia;

Examinar projetos de leis e atos normativos;

Manter em ordem e em dia todos os procedimentos em que haja interesse da
Presidéncia;

Prestar assessoramento juridico a Mesa Diretora, as Comissées e aos Vereadores,
emitindo pareceres sobre assuntos em tramitagdo no Plendrio, inclusive através de
pesquisa de legislagdo, jurisprudéncia, doutrinas e instrugcées requlamentares.
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JONATAS SOUSA BRANO

CARGO: CONTADOR

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO

COMPETENCIA: Art. 6° A Assessoria Contdbil compete realizar as sequintes
atribuigées:
A execugdo das atividades de planejamento, coordenagdo e supervisdo das atividades
de execugdo orcamentdria;

Cumprir cronograma de atividades anuais proposta pelo Tribunal de Contas do
Estado;
A execucdo das atividades de orientacdo e acompanhamento dos servicos de
escrituragdo e registros contdbeis;

Coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas ao processo or¢amentdrio,
a contabilidade e a gestdo dos servigos de execugdo financeira da Cdmara Municipal;
Elaborar a proposta or¢camentdria e acompanhar sua andlise e execugdo, financeira e
contdbil destinadas a atender a programagdo da Cdmara Municipal;

Elaborar relatdrios gerenciais;
Analisar a documentagdo dos processos para empenho e pagamento quanto a sua
instrugdo e conformidade com a legislagdo vigente e termos de ajuste firmados pela
Camara;

Propor, no inicio de cada exercicio financeiro, a emissdo de empenhos, globais ou por
estimativa, das dotagcbes orcamentdrias que comportem esse regime;

Registrar o empenho prévio das despesas da Cdmara.

CAROLINE GABRIELE FREITAS SILVA MUNIZ

CARGO: PREGOEIRA

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO

COMPETENCIA: o operador responsavel pela conducgéo da fase externa do
pregéo eletronico entre outras modalidades de licitagdes em fase que tem
inicio na publicacdo do edital e que vai até a adjudicag&o do objeto ao
licitante vencedor do certame.

MARIA LUIZA LOBATO
CARGO: SECRETARIA
ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO
COMPETENCIA: Compete a Secretaria Executiva realizar as sequintes atribuicées:
1. Coordenar o pessoal administrativo, e orientar as suas atividades;
2. Coordenar e executar todos os servigos de registro de protocolo de
documentos recebidos e enviados;
Providenciar e fiscalizar a comunicagdo aos Vereadores dos eventos e
convocagdes da Presidéncia;
3. Coordenar o recebimento, protocolo, fotocdpias e distribui¢do das cépias
documentais aos vereadores;
4. Auxiliar o Presidente da Cdmara, acompanhar as sessées e lavrar suas
atas.
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SILVARLENE GONCALVES

CARGO: AUXILIAR DE SECRETATIA

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO

COMPETENCIA: Realiza rotinas administrativas, controle de agenda, envia e
recebe correspondéncias, além de organizar arquivos e assessorar 0s
demais colaboradores do departamento administrativo.

MARIA DO CARMO CAMPOS
CARGO: ESCRITURARIA
ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO
COMPETENCIA: Compete  Secretaria Executiva realizar as sequintes atribuicdes:
5. Coordenar o pessoal administrativo, e orientar as suas atividades;
6. Coordenar e executar todos os servicos de registro de protocolo de
documentos recebidos e enviados;
Providenciar e fiscalizar a comunicagdo aos Vereadores dos eventos e
convocagées da Presidéncia;
7. Coordenar o recebimento, protocolo, fotocdpias e distribuigcdo das cépias
documentais aos vereadores;
8. Auxiliar o Presidente da Cdmara, acompanhar as sessées e lavrar suas
atas.

ANA LUCIA RODRIGUES SILVA

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO

COMPETENCIA: que da suporte administrativo nas areas de administracao,
recursos humanos, departamento pessoal, financeiro e logistica de
empresas privadas ou publicas. Esses profissionais tratam dos processos
burocréaticos das empresas e organizagfes nas mais diversas areas.

MARIA INEZ PINHEIRO DIAS

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO

COMPETENCIA: que da suporte administrativo nas areas de administracéo,
recursos humanos, departamento pessoal, financeiro e logistica de
empresas privadas ou publicas. Esses profissionais tratam dos processos
burocraticos das empresas e organizacfes nas mais diversas areas.

FLEIDSON DOS SANTOS FRANCA FERRREIRA

CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SA0 BENTO

COMPETENCIA: As atribuicbes do cargo de Assessor Geral do Legislativo
sdo: assessorar a Mesa Diretora e os Vereadores na orientagéo e
desenvolvimento dos trabalhos legislativos; as Comissdes, quando
solicitado, nos assuntos legislativos
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GRAZIELLE MOREIRA MENDES

CARGO: TESOUREIRA

ORGAO:CAMARA MUNICIPAL DE SAO BENTO

COMPETENCIA: promover o controle dos registros das entradas recebidas
pela Camara Municipal, os pagamentos autorizados pelo ordenador da
despesa, apOs conferir a regularidade dos documentos que atestem a
prestacdo do servico ou a entrega do material, a correta identificacdo do
credor, bem como outras exigéncias necessarias a ratificacdo do direito,
preparar ordens de pagamento e emissdo de cheques para assinatura das
autoridades competentes, promover a conciliacdo bancaria, e manter os
registros correspondentes e necessarios, conferir e organizar documentos e
processos financeiros

MARIA HELENA RODRIGUES

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ORGAO0:CAMARA MUNICIPAL DE BOM LUGAR

COMPETENCIA: Compete ao Auxiliar Operacional de Servicos Gerais:

Zelar pelo ambiente fisico da Cdmara Municipal e de suas instalacées, cumprindo as
normas estabelecidas na legislagdo sanitdria vigente;

Utilizar o material de limpeza sem desperdicios e comunicar com antecedéncia, a
necessidade de reposicdo dos produtos;

Zelar pela conservagdo do patriménio da Cdmara Municipal;

Cumprir integralmente seu hordrio de trabalho e as escalas previstas;

Coletar o lixo de todos os ambientes da Cdmara Municipal, dando-lhe o devido
destino, conforme exigéncias sanitdrias;

Zelar pelo ambiente da cozinha e por suas instalagdes e utensilios, cumprindo as
normas estabelecidas na legislagcdo sanitdria em vigor.
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